Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora PUP w Rybniku nr 39/2026 z dnia 23.02.2026 r.
REGULAMIN

udzielania dofinansowania podjecia dzialalnosci gospodarczej

ROZDZIAL | - POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20.03.2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia;

2. Staroscie — oznacza to dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta Rybnika
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Rybniku;

3. Komisji — oznacza to komisje do spraw oceny wnioskow o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej;

4. Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Rybniku;

5. Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 1 Ustawy;

6. Absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13.06.2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

7. Absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13.06.2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

8. Poszukujacy pracy — oznacza to poszukujgcego pracy niezatrudnionego
i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawne;,
o ktérym mowa w art. 2 pkt 16 Ustawy;

9. Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w

poprzednim kwartale, obowigzujgce od pierwszego dnia nastepnego miesigca po

ogtoszeniu przez Prezesa GUS w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej

»,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17.12.1998 r. o
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;
10. Wniosku o dofinansowanie — oznacza to wniosek o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej;
§2
Bezrobotny, poszukujgcy pracy, absolwent CIS lub absolwent KIS zwany dalej
~Wnioskodawcg” zamierzajgcy podjgc dziatalnos¢ gospodarczg, moze ubiegac sie
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej. Wsparcie to jest pomocg de

minimis. Dziatalno$¢ gospodarcza musi by¢ prowadzona przez okres co najmniej
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12 miesiecy. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, nie wlicza sie
okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie
90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub

korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego.

ROZDZIAL Il - WARUNKI PRZYZNAWANIA DOTACJI

§3

1. Wniosek o dofinansowanie moze ztozy¢ wnioskodawca, ktéry spetnia tgcznie
nastepujgce warunki:

1) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podijecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenia lub przystgpienia do spotdzielni socjalnej,

2) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy,

3) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie (nie dotyczy absolwenta Centrum Integrac;ji
Spoteczne oraz absolwenta Klubu Integracji Spotecznej),

4) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalno$ci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej (nie dotyczy poszukujgcego pracy
niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetnosprawnej),

5) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej (nie dotyczy
poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy
zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej),

6) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
skfadania fatszywych zeznan lub o$wiadczen, przestepstwa przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 06 czerwca
1997 r. - Kodeks karny za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia
10 wrzesdnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci

gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni

socjalnej,
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8) nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej (dotyczy poszukujgcego pracy
niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetnosprawnej),
9) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy,
10) zobowigze sie, ze w pierwszych 12 miesigcach prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie podejmie zatrudnienia, przy czym do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej,
11) spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

12) zobowigze sie, ze Srodki zostang wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem
i dotgczong specyfikacjg zakupdw a zakup uzywanych urzadzen, materiatéw,
sprzetéw, towarow handlowych nie nastgpi od wspotmatzonka, poreczyciela,
matzonka poreczyciela,

13) ztozy kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek zgodny ze wzorem

okreslonym przez Urzad,

2. Urzad zastrzega prawo do pozyskania przed udzieleniem formy pomocy za
posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 26 ust. 1 pkt
1110 ustawy, od:

1) organow Krajowej Administracji Skarbowej - informaciji o zalegtosciach
podatkowych;

2) Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych - informacji o niedopetnieniu przez
pracodawce lub przedsiebiorce obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, na ubezpieczenie zdrowotne, na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Solidarno$ciowy oraz na
Fundusz Emerytur Pomostowych, lub niezgtoszeniu do ubezpieczen spotecznych
pracownikow lub innych oséb podlegajgcych obowigzkowi zgtoszenia do

ubezpieczen;
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3) Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego - informaciji o zalegtosciach
z tytutu nieptacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikéw lub na
ubezpieczenie zdrowotne.

3. Starosta moze odmowic przyznania dofinansowania, jezeli uzyskat informacje

o naruszeniach, o ktérych mowa w ust. 2.

ROZDZIAL il - FORMY ZABEZPIECZENIA ZWROTU OTRZYMANEGO

DOFINANSOWANIA

§4

1. Preferowang formg zabezpieczenia srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej jest poreczenie dwoch osoéb fizycznych.

2. W przypadku osoby fizycznej poreczycielem moze by¢ osoba, ktérej state
miesieczne dochody brutto wynoszg nie mniej niz 5.500,00 zt:

a) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidaciji
lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub czas okreslony
przekraczajgcy okres 15 miesiecy od dnia ztozenia wniosku, nie bedgca
w okresie wypowiedzenia, wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sgdowe
lub administracyjne lub

b) bedgca cztonkiem rady nadzorczej lub

c) prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza, ktora to dziatalnos¢ nie jest w stanie
likwidaciji lub upadtosci lub

d) bedaca emerytem lub rencistg posiadajgcym prawo do renty statej do 70 roku
Zycia;

3. W przypadku gdy poreczycielem bedzie:

a) osoba pracujgca, cztonek rady nadzorczej — konieczne jest przedstawienie do
wgladu zaswiadczenia o dochodach,

b) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg - konieczne jest
przedstawienie do wglgdu nastepujgcych dokumentow:

- zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o dochodzie za ubiegty rok lub PIT-36
za ubiegty rok,
- dokument poswiadczajgcy dochdd z trzech ostatnich miesiecy,

C) osoba otrzymujgca Swiadczenie ZUS (emeryture lub rente statg) - konieczne

jest przedstawienie do wglgdu dokumentu z ZUS o aktualnej wysokosci

Swiadczenia.
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4.

9.

Poreczycielem nie moze byc:

a) wspotmatzonek wnioskodawcy, poreczyciela — za wyjgtkiem ustanowione;j
rozdzielnosci majgtkowej,

b) osoba bedgca aktualnie dtuznikiem PUP w Rybniku,

c) osoba bedgca poreczycielem w zwigzku z udzieleniem poreczenia innej
osobie/podmiotowi, ktoremu Urzad przyznat forme pomocy,

d) osoba powyzej 70 roku zycia,

e) osoba, ktérej zatrudnienie konczy sie przed uptywem 15 miesiecy od dnia

ztozenia przedmiotowego wniosku.

. Poreczyciele, o ktérych mowa powyzej w dniu zawarcia umowy 0 przyznaniu

srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzani sg do podpisania
umowy osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Rybniku w obecnosci

upowaznionego pracownika Urzedu.

. Warunkiem zawarcia umowy jest rowniez zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy

pozostajgcego z nim we wspolnocie majgtkowej oraz wspdtmatzonka poreczyciela
pozostajgcego z nim we wspdlnocie majgtkowej wyrazona podpisem ztozonym
osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Rybniku w obecnosci
upowaznionego pracownika Urzedu w dniu podpisania umowy o przyznaniu

srodkow.

. W przypadku zastosowania zabezpieczenia w postaci blokady srodkow na

rachunku ptatniczym, gwarancji bankowe;j:
a) okres zabezpieczenia zwrotu wynosi 60 miesiecy od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie,

b) kwote stanowigcg zabezpieczenie powigeksza sie 0 30%.

. Pozostate formy zabezpieczenia: weksel in blanco, weksel z poreczeniem

wekslowym (aval), zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, akt notarialny
o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Do poreczycieli wekslowych stosuje sie odpowiednio ust. 2-6.

10. Osoba prawna wystepujgca we wniosku jako poreczyciel jest zobowigzana,

do przedtozenia dokumentéw niezbednych do oceny jej wiarygodnosci finansowej,
w szczegoblnosci sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskéw i strat)
oraz — w zaleznos$ci od obowigzkoéw sprawozdawczych — sprawozdan F-01/F-02

albo biezacych zestawien finansowych.

§5
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1. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego

o poddaniu sie egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego

zabezpieczenia. Koszty zabezpieczenia ponosi wnioskodawca. Wskazane

zabezpieczenie, podlega indywidualnej ocenie Urzedu.

2. Jezeli wnioskodawca do dnia spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci

gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy nie bedzie przystugiwato prawo

do obnizenia kwoty podatku VAT naleznego o kwote podatku naliczonego moze

wnioskowac do starosty o zmniejszenie wartosci zabezpieczenia ustanowionego

do umowy o dofinansowanie albo o przyjecie nowego zabezpieczenia.

ROZDZIAL IV - PRZEZNACZENIE SRODKOW

§6

1. Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze byc¢

przeznaczone w szczegolnosci na:

zakup maszyn, urzadzen, sprzetow, wyposazenia niezbednego do
rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

uzasadniony remont pomieszczen,

zakup, utworzenie strony sklepu internetowego,

koszty reklamy,

zakup towarow handlowych, artykutow jednorazowych, materiatéw do

produkcji i ustug - maksymalnie 20% catosci srodkow.

2. Srodki nie moga byé przeznaczone na sfinansowanie:

a)
b)

c)

g)
h)

zakupu akcji, obligacji udziatu w spotkach,

optat administracyjnych, skarbowych i itp. (czynsz, media, ptace, optaty ZUS,
kaucje, podatki, koncesje, ubezpieczenia),

zakupu gruntu, budynkéw (za wyjatkiem kioskéw w przypadku posiadania
decyzji o pozwoleniu na budowe),

kosztow budowy,

zakupu samochodu, $rodka transportu (za wyjatkiem przyczepy),

czesci eksploatacyjnych,

zakupu rzeczy uzywanych od wspétmatzonka, poreczyciela, matzonka
poreczyciela,

zakupu sprzetu nie zwigzanego bezposrednio z rozpoczynang dziatalnoscia,

dziatalnosci w zakresie handlu obwoznego, sezonowego, akwizycji, wynajmu,
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i) zakupu kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, kasotaksometru,

j) zakup w ramach uméw leasingowych, kredytowych itp.,

k) kosztow transportu, przesytek, dostawy, pakowania,

[) kursdw, szkolen,

m) zwierzat,

n) odziezy, butdw w tym odziezy roboczej (nie dotyczy strojéw urzedowych),

0) wyposazenie stanowiska pracy osob trzecich.

3. Urzad ma prawo dokona¢ zmian w przedstawionej przez wnioskodawce

specyfikacji zakupow.

ROZDZIAL V - PROCEDURA OCENY WNIOSKOW
§7

1

. Wniosek ztozony przez wnioskodawce podlega ocenie formalnej i merytorycznej

przez cztonkdw komisji.

. Celem oceny formalnej jest stwierdzenie czy wnioskodawca spetnia warunki

ubiegania sie o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zaproponowat
odpowiednie zabezpieczenie, czy wniosek jest kompletny i prawidtowo

sporzgdzony oraz zawiera wiarygodne dokumenty i informacje.

. Po pozytywnej ocenie formalnej wnioski o dofinansowanie przekazywane sg do

oceny merytorycznej przez cztonkdw komisji — doradcéw zawodowych, ktérzy
oceniajg wnioski o dofinansowanie w oparciu o kryteria okreslone w zatgczniku nr

1 do niniejszego regulaminu.

4. Dofinansowanie moze by¢ przyznane po uzyskaniu co najmniej 33 punktow.

ROZDZIAL VI - WARUNKI PRZYZNANIA WSPARCIA
§8

1.

Wysokos¢ dofinansowania nie moze przekroczy¢ 6-krotnej wysokosci
przecietnego wynagrodzenia. W zaleznosci od wysokosci limitu srodkow
finansowych, stopnia zainteresowania formg pomocy, rodzaju i charakteru
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, maksymalna wysokos¢ dotacji moze

zostac obnizona przez Dyrektora PUP zgodnie z zasadg rownosci.

. Srodki sg przyznawane zgodnie z realizowanymi programami. W przypadku

ograniczonych funduszy dofinansowanie w pierwszej kolejnosci jest

przyznawane osobom, o ktérych mowa w art. 69 ustawy. Dziatalno$¢ powinna by¢
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prowadzona na terenie Rybnika lub powiatu rybnickiego.

. Przed rozpatrzeniem wniosku Powiatowy Urzad Pracy w Rybniku moze
przeprowadzi¢ wizyte w miejscu planowanej dziatalnosci.

. Lokal, w ktorym ma by¢ prowadzona okreslona dziatalnos¢ gospodarcza, majg by¢
wykonywane jakiekolwiek czynnosci zwigzane z dziatalnoscig musi posiadac
dokument o zmianie sposobu uzytkowania lub zgodzie na uzytkowanie w danym
zakresie, o ile wynika to z przepisow prawa.

§9

1. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku starosta powiadamia
wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
i prawidtowo sporzgdzonego wniosku wraz z wszystkimi dokumentami,

niezbednymi do jego rozpatrzenia. Bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna

sie od daty jego skompletowania, z uwzglednieniem dokumentéw uzupetniajgcych,
wskazanych przez Urzad jako niezbedne do jego prawidtowej oceny. W razie
stwierdzenia brakéw we wniosku lub btedéw rachunkowych oraz innych
oczywistych pomytek starosta wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub
poprawienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni, pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

4. Przyznanie srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane

w ramach umowy cywilnoprawnej, a nie na podstawie decyzji administracyjnej.

W zwigzku z powyzszym odmowa uwzglednienia wniosku o dofinansowanie

nie podlega zaskarzeniu w postaci odwotania.

ROZDZIAL VIl - POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Pomoc, o ktorej mowa w niniejszym Regulaminie udzielana jest na podstawie:

a) ustawy z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

b) ustawy z dnia 6 marca 2018r. prawo przedsiebiorcéw,

c) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej,

d) rozporzgdzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada
2025r. w sprawie wnioskow i realizacji umow o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztow wyposazenia lub

doposazenia stanowiska pracy,
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e) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023),

f) Kodeksu cywilnego,

g) niniejszego Regulaminu.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu w sprawie szczegdtowych warunkéw udzielania dofinansowania

podjecia dziatalnosci gospodarczej

KRYTERIA OCENY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PODJECIA DZIALALNOSCI

GOSPODARCZEJ
KRYTERIA OCENY PUNKTACJA | MAX.
PUNKTOW
|. STATUS WNIOSKODAWCY NA RYNKU PRACY
+ OSOBA DLUGOTRWALE BEZROBOTNA 2
+ OSOBA DO 30 ROKU ZYCIA/ POWYZEJ 50 ROKU ZYCIA 2 6
+ OSOBA Z ORZECZONYM STOPNIEM NIEPELNOSPRAWNOSCI 2
Il. DEUGOSC REJESTRACJI PRZED DNIEM Zt OZENIA WNIOSKU
« POW. 6 MIESIECY 2
- OD 3 do 6 MIESIECY 1 2
- DO 3 MIESIECY 0
IIl. PRZYGOTOWANIE ZAWODOWE ZWIAZANE Z PLANOWANA DZIALALNOSCIA
GOSPODARCZA
1. POTWIERDZONE KWALIFIKACJE ZAWODOWE
« ZAWOD ZGODNY Z PLANOWANA DZIALALNOSCIA 5
« KURS ZAWODOWY ZGODNY Z PLANOWANA DZIAtALNOSCIA 3 8
2. DOSWIADCZENIE ZAWODOWE ZGODNE Z PLANOWANA DZIALALNOSCIA
« POWYZEJ 12 MIESIECY 10
+ OD 6 DO 12 MIESIECY 5
+ OD 3 DO 6 MIESIECY 2 10
« PONIZEJ 3 MIESIECY 0
IV. MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI
« MIASTO RYBNIK / POWIAT RYBNICKI 5
« INNE 0 5
V. STOPIEN PRZYGOTOWANIA PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
- OPIS PRZEDSIEWZIECIA 0-5
« PLAN MARKETINGOWY 0-5 15
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* PRZEWIDYWANE PRZYCHODY i KOSZTY 0-5

VI. FORMA ZABEZPIECZENIA ZWROTU SRODKOW

* PORECZENIE, WEKSEL Z PORECZENIEM WEKSLOWYM 5

+ BLOKADA SRODKOW NA RACHUNKU PLATNICZYM, 3 5
GWARANCJA BANKOWA

* POZOSTALE 0

SUMA PUNKTOW 51
MINIMALNA LICZBA PUNKTOW KONIECZNYCH DO UZYSKANIA POZYTYWNEJ 33

OCENY

Weryfikacja pozytywna — spotkanie

z doradcg zawodowym

Weryfikacja negatywna — brak

wymagane;j liczby punktéow

OPINIA DORADCY ZAWODOWEGO

Realizm i klarownos$¢ pomystu

gospodarczej?

UWAGI:

Czy pomyst jest konkretny, zrozumiaty i realny do wdrozenia w danej lokalizacji/w TAK NIE
rzeczywistych warunkach rynkowych i przez wnioskujgcego?

UWAGI:

Czy wnioskujgcy ma opracowany plan dziatania zwigzany z uruchomieniem firmy? TAK NIE
UWAGI:

Czy wnioskujgcy podjat kroki zwigzane z uruchomieniem firmy? TAK NIE
UWAGI:

Czy istnieje realistyczna szansa na znalezienie niszy rynkowej lub przewagi konkurencyjnej? | TAK NIE
UWAGI:

Ocena kompetencji i motywacji

Czy wnioskujacy posiada motywacje do samodzielnego prowadzenia firmy? TAK NIE
UWAGI:

Czy wnioskujacy jest przygotowany merytorycznie do prowadzenia planowanej dziatalnosci TAK NIE

Przygotowata: Hanna Wita




Czy wnioskujacy posiada kompetencje przedsiebiorcze? TAK NIE
UWAGI:

[1 przeprowadzono test kompetencji przedsiebiorczych:.....................

Rekomendacja do przyznania dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej TAK NIE

(data i podpis doradcy zawodowego)

Przygotowata: Hanna Wita




