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SZ.633-7/11/AM
Aktualizacja planu szkoleń na 2011 rok
	L.p.
	Nazwa i zakres szkolenia
	Liczba miejsc dla uczestników szkolenia
	Przewidywany termin realizacji                   i orientacyjny czas trwania szkoleń                w godzinach

	Charakterystyka osób, dla których szkolenie jest przeznaczone
	Informacja                       o egzaminie zewnętrznym, jeśli jest wymagany
	Rodzaj zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenie              i uzyskanie kwalifikacji lub uprawnień

	1
	Kierowca operator wózków jezdniowych

Zakres szkolenia:

Opracowany przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego w Warszawie lub uzgodniony z Departamentem Polityki Przemysłowej – Ministra Gospodarki              ( PP-13/TT/VI/29- W/99) lub zaakceptowany przez Urząd Dozoru Technicznego,
	15
	11.06.2011 r. – 23.06.2011 r.
67
	- wykształcenie co najmniej podstawowe,

- preferowane prawo jazdy kat. B.
	- egzamin przeprowadzony przez Instytut mechanizacji i Budownictwa Skalnego z Warszawy 

lub

- egzamin uzgodniony z departamentem Polityki Przemysłowej – Ministra Gospodarki

lub

- egzamin zaakceptowany przez Urząd Dozoru Technicznego.
	- Zaświadczenie                                          o ukończeniu kursu,                    -  uprawnienia do obsługi wózków,                                        - Certyfikat z informacją                                 o współfinansowaniu szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

	2
	Kurs spawania MAG                                     
Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą MAG

Zakres szkolenia:

- spawanie wg Wytycznych Instytutu Spawalnictwa – Gliwice.
	15
	06.06.2011 r. – 07.07.2011 r.
161
	- wykształcenie                  co najmniej podstawowe,

- dobry stan zdrowia.
	 - egzamin zgodny                  z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa – Gliwice.
	- Książka Spawacza,                              - Świadectwo Egzaminu Spawacza,                                               - Certyfikat z informacją                         o współfinansowaniu szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

	3
	Technolog wykończenia wnętrz

Zakres szkolenia:

- wykonywanie robót: malarskich, tynkarskich, podłogowych, 

- wykonywanie gładzi gipsowych, sufitów podwieszanych. 
	15
	25.05.2011 r. – 12.06.2011 r.
120
	- wykształcenie co najmniej podstawowe,

- dobry stan zdrowia.
	- nie wymagany.
	- Zaświadczenie                                o ukończeniu kursu,                          -  Certyfikat z informacją                     o współfinansowaniu szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

	4
	Obsługa kas fiskalnych i komputera

Zakres szkolenia:

-  obsługa kasy fiskalnej,

-  obsługa komputera,

- zasady BHP,

Absolwenci kursu otrzymują książeczkę zdrowia i minimum sanitarne.
	15
	06.06.2011 r. – 17.06.2011 r. 

70
	- wykształcenie                        co najmniej podstawowe.
	- nie wymagany.
	- Zaświadczenie                                o ukończeniu kursu,                          -  Certyfikat z informacją                     o współfinansowaniu szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

	5
	Pracownik ochrony mienia i osób na licencję I stopnia

Zakres szkolenia

- Kurs przygotowujący do licencji pracownika ochrony fizycznej I stopnia,                                 zgodny z Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji.
	10
	01.06.2011 r. – 30.07.2011 r.
245
	- wykształcenie co najmniej podstawowe,

- uregulowany stosunek do   służby wojskowej,

- niekaralność,

- ukończone 21 lat,

- obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innego państwa członkowskiego Unii Europejskiej.
	- nie wymagany.
	- Zaświadczenie                                o ukończeniu kursu,                          -  Certyfikat z informacją                     o współfinansowaniu szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

	6
	Kadry-płace
Pracownik ds. osobowych

Zakres szkolenia:

- sporządzanie umów o pracę,

- teczka akt osobowych,

- wynagrodzenia, urlopy,

- obsługa programów komputerowych Płatnik i Symfonia,

- praktyka zawodowa   w zakładach pracy.
	15
	27.06.2011 r. – 13.07.2011 r.
120
	- wykształcenie co najmniej średnie 

- znajomość obsługi komputera.
	- nie wymagany.
	- Zaświadczenie                                o ukończeniu kursu,                          -  Certyfikat z informacją                     o współfinansowaniu szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

	7
	Bukieciarz

Zakres szkolenia:

- wiązanki na różne okoliczności,

- zasady doboru kwiatów do wiązanek,

- obsługa kasy fiskalnej

- praktyka w kwiaciarni.
	15
	06.06.2011 r. – 29.06.2011 r.
90
	- wykształcenie co najmniej podstawowe 
	- nie wymagany.
	- Zaświadczenie                                o ukończeniu kursu,                          -  Certyfikat z informacją                     o współfinansowaniu szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

	8
	Własna firma

Zakres szkolenia:

- zakładanie własnej działalności,

- Regon, NIP, ZUS,

- sporządzanie biznesplanu.
	10
	23.05.2011 r. – 06.06.2011 r.
90
	- wykształcenie co najmniej podstawowe 
	- nie wymagany.
	- Zaświadczenie                                o ukończeniu kursu,                          -  Certyfikat z informacją                     o współfinansowaniu szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

	9
	Szkolenie Klubu Pracy

Zakres szkolenia:

- bilans umiejętności, możliwości                          i predyspozycji zawodowych,

mocnych stron,

- analiza lokalnego rynku pracy,

- dokumenty aplikacyjne, rozmowa kwalifikacyjna,

- nowa praca – Kodeks Pracy, 

- asertywność i umiejętności interpersonalne,

- kreatywność i pozytywne myślenie.
	60
	W zależności od potrzeb

80
	- osoby bezrobotne lub poszukujące pracy.
	- nie wymagany.
	- Zaświadczenie                          o ukończeniu szkolenia                       z zakresu umiejętności poszukiwania pracy pod nazwą „Szukam pracy”.


Powiatowy Urząd pracy w Rybniku planuje na bieżąco realizować szkolenia indywidualne – na wniosek osoby uprawnionej. Szczegółowe informacje oraz zapisy na szkolenie w pokoju 312 – III piętro.

2

