POWIATOWY URZAD PRACY
W RYBNIKU
ul. Jankowicka 1
tel 4221623, 4226095, fax 4223962

OR.020.141.2018.BD

Zarzadzenie nr 167/2018
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Rybniku
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie refundacji kosztow przejazdu

Dzialajac na podstawie § 14 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego stanowigcego
zalgcznik do Zarzadzenia nr 506/2018 Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 12 lipca 2018 r.,
majac na wzgledzie celowosé oraz oszczednos¢ wydatkowania srodkéw Funduszu Pracy

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Na podstawie art. 45 ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1265 1 1149 ze zm.) zwanej dalej

Lustawg o promocji” Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Rybniku dziatajgc

z upowaznienia Prezydenta Miasta Rybnika moze dokonywa¢ z Funduszu Pracy zwrotu

kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej

pracy zarobkowej, odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego
dorostych lub odbywania zajeé z zakresu poradnictwa zawodowego osobie, ktdra spelnia
facznie nastgpujgce warunki:

1) na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta zatrudnienie lub inng
prace zarobkowa, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub zostala skierowana
na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego 1 dojezdza do tych miejsc;

2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za pracg.

2. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Rybniku w przypadku ograniczonych $rodkow
z Funduszu Pracy w pierwszej kolejnosci moze dokonywaé zwrotu kosztow przejazdu,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1 osobie, ktora na podstawie skierowania powiatowego urzedu
pracy podjela zatrudnienie lub inng pracg¢ zarobkowa, przygotowanie zawodowe
dorostych, staz lub zostata skierowana na zajgcia z zakresu poradnictwa zawodowego
tylko poza miejscem zamieszkania.

3. W przypadku gdy osoba na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta
zatrudnienie lub inng prace zarobkowa, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub
zostala skierowana na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego w granicach
administracyjnych gminy, bedacej jej miejscem zamieszkania, Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Rybniku w przypadku ograniczonych srodkéw w pierwszej kolejnosci
moze refundowac koszty przejazdu, o ktorych mowa w § 1 ust.1, tylko jezeli osoba
ta spelnia co najmniej jeden z nastgpujacych warunkow:

- jest osobg niepelnosprawna;

- jest osoba posiadajaca co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co najmniej
jedno dziecko niepetnosprawne do 18 roku zycia;

- ukonczyta 50 rok zycia;

- jest osobg korzystajacg ze swiadczen pomocy spoleczne;j;

- odlegtos¢ pomigdzy miejscem jej zamieszkania a miejscem wykonywania pracy,
odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych, zaje¢ =z zakresu
poradnictwa zawodowego wynosi co najmniej 4 km i osoba o ktérej mowa w § 1




ust.1 ponosi koszty w zwiazku z dojazdem do tych miejsc. Odleglos¢ ustalana jest
w oparciu o mapy przegladarki Google (najkrétsza trasa dla dojazdu samochodem —
zaokraglona do pelnych kilometrow zgodnie z regulg matematyczng). Do ustalenia
odleglosci przyjmuje si¢ adres zamieszkania i adres miejsca, do ktoérego osoba
dojezdza w zwiazku z wykonywaniem pracy, odbywaniem stazu, przygotowania
zawodowego dorostych, zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego.

§2
Refundacji poniesionych kosztow przejazdu, o ktorej mowa w § 1 ust.1, dokonuje si¢
na wniosek osoby uprawnionej przez okres:
1) do 12 miesigecy jezeli bezrobotny podjal zatrudnienie lub inng prace zarobkowa
na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy lub;
2) odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub odbywania zajg¢
z zakresu poradnictwa zawodowego.

Zwrot kosztow przejazdu nastgpuje po przedlozeniu wniosku o zwrot z Funduszu Pracy

kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej

pracy zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych Iub
odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, wraz z oryginalnymi lub
potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginalem przez pracownika Powiatowego Urzedu Pracy

w Rybniku dokumentami, tj.:

1) dokument potwierdzajgcy poniesienie kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania
i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych lub odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa
zawodowego (bilety jednorazowe, miesigczne, okresowe, faktura VAT, rachunek),
z zastrzezeniem §2 ust. 3;

2) zaswiadczenie podmiotu powierzajacego wykonywanie pracy, zlecenia, dziela,
potwierdzajgce wysoko$¢ uzyskanego wynagrodzenia brutto/przychodu za okres
rozliczeniowy wskazany we wniosku (nie dotyczy stazu, przygotowania
zawodowego dorostych, zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego).

Gdy osoba uprawniona jest posiadaczem Elektronicznej Karty Miejskiej — ekarta/e-bilet/

aplikacji mobilnej lub innego przewoznika do wniosku nalezy dotaczyc:

1) w przypadku posiadacza e-karty imiennej: kserokopi¢ e-karty o danym numerze
identyfikacyjnym, histori¢ i podglad e-karty, potwierdzenie wplaty lub faktur¢ VAT,
rachunek potwierdzajacy poniesienie kosztéw na rzecz przewoznika;

2) w przypadku posiadacza e-karty na okaziciela: kserokopie e-karty o danym numerze
identyfikacyjnym, histori¢ skasowan e-karty, potwierdzenie wplaty lub fakture VAT,
rachunek potwierdzajgcy poniesienie kosztow na rzecz przewoznika;

3) w przypadku posiadacza e-biletu imiennego: kserokopi¢ e-biletu o danym numerze
identyfikacyjnym, potwierdzenie wplaty/fakture VAT/rachunek potwierdzajacy
poniesienie kosztow na rzecz przewoznika z wyszczegélnieniem numeru biletu jego
rodzaju, okresu waznosci i ceny;

4) w przypadku posiadacza e-biletu przejazdow jednorazowych: kserokopi¢ e-biletu
o danym numerze identyfikacyjnym, historie skasowan i dotadowan e-biletu,
potwierdzenie wplaty/fakture VAT/rachunek potwierdzajacy poniesienie kosztow
na rzecz przewoznika;

5) w przypadku posiadacza aplikacji mobilnej: potwierdzenie zakupu biletu w systemie
internetowym z wyszczegdlnieniem posiadacza, rodzaju biletu jego okresu waznosci
i ceny oraz potwierdzenie przelewu/fakture VAT/rachunek potwierdzajacy
poniesienie kosztow na rzecz przewoznika.




§3

Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Rybniku moze wyrazi¢ zgode na dokonanie
refundacji kosztow przejazdu samochodem lub innym prywatnym srodkiem transportu.
W przypadku ograniczonych srodkow refundacja kosztoéw przejazdu samochodem lub
innym $rodkiem transportu, bgdzie dokonywana osobom dojezdzajacym spoza miejsca
zamieszkania albo w granicach administracyjnych gminy w przypadku catkowitego braku
dojazdu s$rodkami transportu zbiorowego. Kwota refundacji odpowiada wowczas
faktycznie poniesionym kosztom na dojazd prywatnym srodkiem transportu, nie moze
ona jednak przekroczy¢ kwoty 110,00 zt rozliczanej za okres miesigca albo kosztow
komunikacji obstlugiwanej przez przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie transportu
zbiorowego na danym odcinku (maksymalnie 110,00 zt).

- W przypadku dojazdéw prywatnym srodkiem transportu

Kr=Km/30 x Ldo

Kr — kwota refundacji
Km — kwota maksymalna
Ldo — liczba dni rozliczanego okresu pomniejszona o dni nieobecnosci

2.
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W przypadku refundacji kosztow przejazdu prywatnym $rodkiem transportu
wnioskodawca jest obowigzany zlozy¢ wniosek o refundacje kosztow przejazdu wraz
z ewidencjg przebiegu pojazdow (zalacznik nr 1) zawierajgcg informacje: dane pojazdu,
dane uzytkownika, ewidencje przebiegu pojazdu w danym miesigcu oraz fakturg VAT
imienng/rachunkiem imiennym potwierdzajace zakup paliwa na cel dojazdéw wraz
z wyjasnieniem, ze dojezdzal samochodem, innym prywatnym $rodkiem transportu,
(jezeli prywatny srodek transportu nie jest wlasnoscia wnioskodawcy, o$wiadczenie
wiasciciela o uzyczeniu wnioskodawcy prywatnego s$rodka transportu na okres
przejazdow).

Whnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ do wgladu prawo jazdy i dowdd
rejestracyjny.

Do obliczenia zwrotu kosztéw przejazdu prywatnym srodkiem transportu stosuje si¢
odpowiednio wzory:

- Obliczenie stawki za km przebiegu

Sk =S/100 x Cp
— stawka za km przebiegu
— spalanie
—cena za 11 paliwa

- Obliczenie kwoty refundacji

Kr=Lk x Sk x Ldo
— kwota refundacji
— liczba faktycznie przebytych km na 1 dzien
— stawka za km przebiegu
— liczba dni obecnosci na stanowisku pracy/zajeciach

§4
Rozliczenie kosztow przejazdu nastepuje za okresy wynikajace z przedltozonych
dokumentow opisanych w §2 ust. 2, 3.




2. Zwrot kosztow przejazdu wynosi¢ bedzie 100% poniesionych kosztéw przejazdu
najtanszym, dogodnym srodkiem komunikacji obstugiwanym przez przewoznika
wykonujgcego ustugi w zakresie transportu zbiorowego, nie moze jednak przekroczy¢
kwoty 110,00 zt rozliczanej za okres miesiaca.

3. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje:

a) osobie, ktéra jest dowozona do pracy prywatnym srodkiem transportu jako pasazer —
nie dotyczy 0sob niepelnosprawnych,

b) za dni nieobecnosci w pracy (np. chorobowe, urlop wypoczynkowy, urlop
bezplatny).

- W przypadku dojazdéw komunikacjg transportu zbiorowego

Kr =Cb/n* x Ldo
Kr — kwota refundacji
Cb — cena biletu
Ldo — liczba dni rozliczanego okresu pomniejszona o dni nieobecnosci
n* - okres waznosci biletu

§5

1. O przyznaniu badZz odmowie przyznania zwrotu kosztow przejazdu Powiatowy Urzad
Pracy powiadamia osob¢ uprawniona w formie decyzji w terminie miesigca od dnia
zlozenia wniosku wraz z zalacznikami.

2. Zwrot jest dokonywany za kazdy udokumentowany okres przejazdu. Wniosek za ostatni
miesigc pracy objety refundacja kosztow przejazdu nie moze jednak by¢ zlozony pozniej
niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej, odbywania przygotowania zawodowego dorostych, stazu, odbywania zajeé
z zakresu poradnictwa zawodowego.

3. W przypadku ograniczonych srodkéw Funduszu Pracy, o przyznaniu wnioskowanej formy
pomocy decyduje data zlozenia wniosku.

§6
Zasady refundacji kosztow przejazdu, o ktérych mowa w niniejszym Zarzadzeniu, stosuje si¢
odpowiednio do refundacji kosztéw przejazdu do pracodawcy i1 powrotu do miejsca
zamieszkania w przypadkach okreslonych w art. 45 ust. 3 ustawy o promocji, refundacji
kosztow przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca
zamieszkania okreslonej w art. 45 ust. 4 ustawy o promocji, refundacji okreslonej w art. 45
ust. 5 ustawy o promocji.

§7
Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Rybniku rozpatrujac wniosek, bierze pod uwage
wysoko$¢ srodkéw finansowych Funduszu Pracy przeznaczonych na ten cel w danym roku.

§8
Traci moc Zarzadzenie nr 120/2018 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Rybniku z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie refundacji kosztow przejazdu.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Do wnioskow zlozonych przed
1 stycznia 2019 r. maja zastosowanie zasady okreslone w Zarzadzeniu nr 120/2018.




---------------------------------------

---------------------------------------

---------------------------------------

---------------------------------------

(data urodzenia)

DYREKTOR
POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W RYBNIKU

WNIOSEKO ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU

Zgodnie z art. 45 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2018 poz.1265 i 1149
ze zm.) wnioskuj¢ o refundacje¢ poniesionych przeze mnie kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu
do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej/odbywania stazu/przygotowania zawodowego dorostych
lub odbywania zaj¢¢ z zakresu poradnictwa zawodowego™ W MIeSIgeU: .......oevvvniiiiriiiiniiiiiiiieee e

W dniu sktadania tego wniosku koszty przejazdu tacznie wynosza: ............... zk.

Na podstawie skierowania tutejszego urzedu pracy podjelam/podjalem* zatrudnienie lub inng prace
zarobkowa, rozpoczatem/rozpoczgtam* odbywanie stazu/przygotowania zawodowego dorostych/zaje¢ z zakresu
poradnictwa zawodowego* w:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zwrot kosztéw dotyczy przejazdu na trasie:

Srodek transportu, ktérym sie przemieszczatam/przemieszczatem*:

7 komunikacja miejska

0 PKP

[ PKS/BUS

[ prywatny samochdd.
Oswiadczam, ze posiadam/nie posiadam prawo jazdy. **
Oswiadczam, ze posiadam/nie posiadam samochod. **

Przyznane $rodki prosze o przestanie na numer konta:

Itnie i nazwisko whaSciciela Konta: ;o s swswsms s cn cos von sopmsonssnsonus sos sesmmesmemims so4 sos

* niepotrzebne skreslié

*% wypelniaja osoby dojezdzajace prywatnym $rodkiem transportu.

(podpis wnioskodawcy)




OSWIADCZENIE OSOBY SKEADAJACEJ WNIOSEK

1. W zwigzku ze zlozonym wnioskiem o zwrot kosztow przejazdu os$wiadczam,
7€ W MIESIZCU v moj przychod wyniost .................. .

2. Jestem $wiadomaly, ze w ciagu 7 dni mam obowiazek poinformowa¢ PUP Rybnik
o okolicznos$ciach powodujgcych utrate prawa do przyznania swiadczen.

3. W przypadku wyplacenia $wiadczenia na podstawie nieprawdziwych o$wiadczen
lub sfatszowanych dokumentow albo w innych przypadkach $wiadomego wprowadzenia
w btad Powiatowego Urzedu Pracy w Rybniku, swiadczeniobiorca ma obowigzek zwrocic
nienaleznie pobrane $wiadczenia.

(miejscowosc, data) (podpis wnioskodawcy)




KLAUZULA INFORMACYJNA
zawierajgca informacje dotyczqce przetwarzania danych osobowych oséb wnioskujgcych
o zwrot kosztow dojazdu oraz celéw, dla ktérych jest ono prowadzone

Wypehiajac obowiazek prawny uregulowany zapisami art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE z dnia 04.05.2016 r. L 119/1), z uwzglednieniem
sprostowania do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (...) (Dz. U. UE L.2018.127.2
z dnia 23.05.2018 r.), zwanego dalej ,,RODO”, Powiatowy Urzad Pracy w Rybniku informuje, iz:

)
2)

3)

4)

5)
6)
7
8)

9)

10)

11)

12)

Administratorem Pani/Pana Danych Osobowych (zwanym dalej ,,ADO”) jest Powiatowy Urzad Pracy
w Rybniku z siedziba przy ul. Jankowickiej 1, 44-200 Rybnik; e-mail: kancelaria@rybnik.praca.gov.pl;
Moze Pani/Pan skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) za posrednictwem
e-maila: iod@pup-rybnik.pl;

Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢), e) RODO bowiem przetwarzanie
Pani/Pana danych jest niezb¢dne do wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze,
ponadto przetwarzanie Pani/Pana danych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej ADO w postaci realizacji zadania
finasowania instrumentéw rynku pracy, w szczegdlno$ci w postaci zwrotu kosztow przejazdu na staz,
przygotowanie zawodowe dorostych, zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego lub zwrotu kosztow
dojazdu do pracy w zwiazku z podjeciem zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej na podstawie
skierowania powiatowego urzedu pracy, zgodnie z art. 45 ustawy z 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy oraz zgodnie z ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego;

Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu wykonywania przez ADO zadania ustawowego w zakresie
realizacji zadania finasowania instrumentéw rynku pracy, w szczegdlnosci w postaci zwrotu kosztow
przejazdu na staz, przygotowanie zawodowe dorostych, zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego lub
zwrotu kosztow dojazdu do pracy w zwiazku z podjeciem zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy, a takze dane beda przetwarzane w celu wydawania
decyzji na podstawie ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

Pani/Pana dane osobowe sa udostgpniane nastgpujacym odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt 9
RODO: dostawcy oprogramowania, bankowi.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowe;j;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane maksymalnie przez okres wynikajacy z Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt, z przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich aktualizacji,
sprostowania, usuniecia danych przetwarzanych bezpodstawnie lub ograniczenia przetwarzania

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia w kazdym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania
dotyczacych jej/jego danych. ADO nie wolno wtedy przetwarza¢ tych danych chyba, ze wykaze on
istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania nadrzednych wobec Pani/Pana
interes6w, praw i wolnosci lub podstaw do ustalenia, dochodzenia, obrony roszczen.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli sadzi Pani /Pan, ze przetwarzanie jej/jego danych narusza przepisy prawa;

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikajacym z ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz ustawy z 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego. Niepodanie danych uniemozliwi rozpatrzenie Pani/Pana wniosku
o zwrot kosztéw dojazdu;

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji przez
ADO, w tym profilowaniu.

Potwierdzam przyjecie do wiadomosci klauzuli

(data i podpis)
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