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ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urzad Pracy w Rybniku publikuje zapytanie ofertowe dotyczace realizaciji
zamoéwienia na dostawe oryginalnych lub rownowaznych oryginalnym materiatow

eksploatacyjnych do urzadzen wielofunkeyjnych i drukarek.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego poza ustawg Prawo
zamowien publicznych, na podstawie przepisow wewnetrznych Powiatowego Urzedu

Pracy w Rybniku.

1. OPIS PRZEDMIOTU
KOD CPV: 30125110-5 Tonery do drukarek laserowych/faksow.

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa oryginalnych lub réwnowaznych oryginalnym
materiatow eksploatacyjnych do urzgdzen wielofunkcyjnych i drukarek (szczegéty

specyfikacji zgodnie z zatgcznikiem nr 1 - formularz ofertowy).

Uwagi:

Zamawiajgcy wymaga dostarczenia produktow oryginalnych, tj. wyprodukowanych
od podstaw przez producenta danego urzadzenia lub rébwnowaznych oryginalnym.
Poprzez pojecie ,rownowaznych” Zamawiajacy rozumie produkt w petni kompatybilny
ze sprzgtem (drukarka/urzadzenie wielofunkcyjne), w ktorym ma by¢ uzytkowany
jako materiat eksploatacyjny oraz posiadajgcy nie gorsze niz produkt oryginalny
parametry w zakresie wydajno$ci, niezawodnosci oraz jakosci. W przypadku
zaoferowania materiatow réwnowaznych, Wykonawca obowigzany jest do
wykazania, ze oferowane przez niego materiaty spetniaja wymagania okreslone

przez Zamawiajgcego.

Materiaty eksploatacyjne muszg posiadaé cechy pierwotnego opakowania,



tj. opatrzenie materiatu oraz opakowania jego symbolem, zabezpieczenie materiatu
przed uszkodzeniami w transporcie (opakowanie kartonowe, folia ochronna,
zabezpieczenie producenta przed wysypaniem tonera z kasety). Zamawiajgcy nie
dopuszcza materiatow eksploatacyjnych regenerowanych (powtdrnie napetnianych).
Powyzsze materiaty eksploatacyjne powinny by¢ wyprodukowane nie wczeséniej niz
w 2025 roku.

Do urzadzen wielofunkcyjnych i drukarek HP M428, HP 4002 + HP 4102, HP 4302

Zamawiajgcy wymaga dostawy wytacznie oryginalnych materiatow eksploatacyjnych.
W przypadku oferowania materiatow rownowaznych Wykonawca ma obowigzek:

1) uzupetni¢ pozycje ,Nazwa producenta i kod materiatu rownowaznego” w tabeli

zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego;

2) zatgczy¢ do oferty oéwiadczenia kazdego z producentéw zaproponowanych
produktéw réwnowaznych, ze oferowane produkty sg fabrycznie nowe, wolne
od wad, kompletne, nie zawierajace zadnych czeéci uprzednio uzywanych czy
pochodzgcych z recyklingu i produkowane zgodnie z miedzynarodowymi
normami ISO 9001, ISO 14001 oraz badane wg norm ISO 19752 / 1SO 19798,
a takze posiadajg pojemnos¢ pozwalajgcg na otrzymywanie wydajnosci

i jako$ci co najmniej takiej samej, jak w zgdanym produkcie oryginalnym:;

3) w przypadku dostarczenia materiatow eksploatacyjnych, ktérych uzycie
spowoduje uszkodzenie urzadzenia drukujacego, Wykonawca zobowigzany
bedzie do usuniecia uszkodzen w serwisie urzadzen na swoj koszt po
zgtoszeniu przez Zamawiajgcego uszkodzenia po komisyjnym, z udziatem

Zamawiajacego i Wykonawcy, spisaniu protokotu reklamacyjnego;

4) podania odpowiedniego kodu materiatu rownowaznego w formularzu

ofertowym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zaoferowania oryginalnych, wyprodukowanych
przez producenta danej drukarki/urzadzenia wielofunkcyjnego materiatow
korporacyjnych, jednakze o wydajnosci, na ktorg wskazuje specyfikacja w Zatgczniku

nr1.



Gwarancja na materiaty eksploatacyjne do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych:

24 miesiace.

2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé przedmiot zamoéwienia do siedziby

zamawiajgcego w terminie do 14 dni od podpisania umowy.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA

3.1 Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, nie pézniej niz na dzier sktadania ofert
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.
3.2 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce dokumenty:
a) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Zapytania;
b) O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia
z postgpowania z art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego zgodnie z zatacznikiem
nr 4 do Zapytania.
3.3 Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia ponoszg
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wynikow postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada
za koszty poniesione przez wykonawcéw w zwiazku z przygotowaniem

| Ztozeniem oferty.

Ocena spetniania warunkow:

Ocena bedzie dokonana na podstawie o$wiadczenia.

4. MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Powiatowy Urzad Pracy w Rybniku ul. Jankowicka 1, 44-200 Rybnik.



5. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ WAGI PUNKTOWE LUB PROCENTOWE
PRZYPISANE DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT, OPIS
SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERTY

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
a) Cena - 100%

Ad a) Punkty za koszt wykonania oblicza si¢ przyjmujac za podstawe najnizszg cene

ofertowa, przyznajac jej maksymalng ilo$¢ punktow, tj. 100 pkt.
Punkty dla pozostatych ofert oblicza sig¢ wedtug wzoru:

cena najnizsza

x 100 pkt = ilos¢ punktow dla danej oferty

cena danej oferty

6. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Rybniku, kancelaria
— pokdj 01 lub na adres e-mail kancelaria@rybnik.praca.gov.pl do dnia 07.05.2026 r.
(czwartek), zatgczajgc do wiadomosci prawidtowo wypetniony Formularz ofertowy
(Zatgcznik nr 1) oraz o$wiadczenia producentow, w przypadku oferowania produktéw

rownowaznych. Przestana oferta jest ofertg ostateczna, bez mozliwosci zmian cen.

7. INFORMACJA NA TEMAT WYKLUCZENIA
Z postepowania zostang wykluczeni wykonawcy, ktorzy podlegaja wykluczeniu

zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych.

8. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA WYNOSI 30 DNI OD DATY WSKAZANEJ
W PUNKCIE 6 ZAPYTANIA

9. ODRZUCANIE OFERT
Oferty nieckompletne lub niespetniajgce wymogow zapytania ofertowego beda

odrzucane.



J

10. ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY ZOSTALY ZAWARTE SA W:
Zatgczniku nr 1 2

11. OMYLKI PISARSKIE | RACHUNKOWE
Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe, niezwtocznie

informujgc o tym wykonawce.

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy ceng podang w formularzu ofertowym a sumg
cen jednostkowych brutto podang przez Wykonawce w tabeli, Zamawiajacy uzna
za prawidtowe ceny jednostkowe brutto zamawianych materiatow. W takiej sytuacii
Zamawiajgcy we wlasnym zakresie dokona zsumowania wartosci i otrzymany wynik

potraktuje jako cene oferty.

12.INNE WYMAGANIA

Do oferty nalezy dotgczy¢ rowniez: oswiadczenie Wykonawcy w zakresie
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (Zatacznik
nr 5 do Zapytania) oraz klauzule informacyjnag zawierajgcg informacje dotyczace

przetwarzania danych osobowych (Zatgcznik nr 6 do Zapytania).
Pracownik prowadzacy postepowanie:

Dominik Budny, tel. 32 422 60 95 wew. 230

(imie i nazwisko, telefon kontaktowy)
Zataczniki:

o Formularz ofertowy - Zatagcznik nr 1;

o Wz6r umowy - Zatacznik nr 2;

« Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — Zatacznik nr 3;
« OSwiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia (...) — Zatgcznik nr 4;

e Oswiadczenie RODO - Zatgcznik nr 5;

e Klauzula informacyjna - Zatgcznik nr 6.

(podpis Kierownika jednostki)
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