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ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urzad Pracy w Rybniku wysyta zapytanie ofertowe zgodnie z zasadg

konkurencyjnosci, dotyczgce brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

KOD CPV (gtéwny przedmiot): 92512100-4

Przedmiotem zamdwienia jest: spakowanie, odbior, transport oraz zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej (17 m biezgcych). Dokumentacje nalezy spakowac
do bezpiecznych pojemnikéw na dokumenty. Zniszczenia dokumentacji nalezy
dokonac¢ zgodnie z normg DIN 66399 do przynajmniej 3 stopnia utajnienia.

Dokumentacja zawiera segregatory, elementy metalowe oraz koszulki.

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA do dnia 15 maja 2026 r.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA

3.1 W postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia mogg wzig¢ udziat

wykonawcy, ktorzy:

- dysponujg niezbednymi zasobami technicznymi, organizacyjnymi oraz kadrowymi,

- dysponujg osobami posiadajgcymi odpowiednie uprawnienia do wykonania
zamowienia.

3.2 Wykonawca zobowigzany jest wykazac, nie pdzniej niz na dzien sktadania
ofert spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3.3 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce podpisane
dokumenty:

a) Oswiadczenie Wykonawcy - Ankieta dla podmiotu przetwarzajgcego -
Zatgcznik nr 2;

b) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia
z postepowania z art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczenstwa narodowego - Zatgcznik nr 6 do Zapytania;



3.4 Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie przedmiotowego zamowienia ponoszg
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wynikéw postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada
za koszty poniesione przez wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem

i ztozeniem oferty.

4. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ WAGI PUNKTOWE LUB PROCENTOWE
PRZYPISANE DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT, OPIS
SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEENIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERTY

Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

* Cena — 100%

Punkty za koszt wykonania oblicza sie przyjmujgc za podstawe najnizszg cene
ofertowg, przyznajgc jej maksymalng ilos¢ punktow, tj. 100 pkt.

Punkty dla pozostatych ofert oblicza sie wedtug wzoru:

cena najnizsza

x 100 pkt = ilo$¢ punktéw dla danej oferty
cena danej oferty

5. TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Rybniku, kancelaria
— pokdj 01 lub na adres e-mail: kancelaria@rybnik.praca.gov.pl, bgdz

na adres do e-Doreczen: AE:PL-72371-72494-FIUGA-15 do dnia 23.04.2026 r.

W przypadku formy elektronicznej konieczne jest opatrzenie dokumentow
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym (dostepnym

w profilu zaufanym) bgdz podpisem osobistym (ujetym w e-dowodzie).

Przestana oferta jest ofertg ostateczng bez mozliwosci zmian cen.

6. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA WYNOSI 30 DNI OD DATY WSKAZANEJ

W PUNKCIE 5 ZAPYTANIA

7. ODRZUCANIE OFERT

Oferty niekompletne lub niespetniajgce wymogow zapytania ofertowego bedag

odrzucane.



8. INNE WYMAGANIA

Do oferty nalezy dotgczy¢ réwniez podpisane: oswiadczenie Wykonawcy w zakresie

obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (Zatgcznik
nr 7 do Zapytania) oraz klauzule informacyjng zawierajgca informacje dotyczace

przetwarzania danych osobowych (Zatgcznik nr 3 do Zapytania).

Pracownik prowadzgcy postepowanie: Ewa Stupik, tel. 32 42 260 95 wew. 236

(imie i nazwisko, telefon)
Dokument podpisany
przez Justyna Istel
Zastepca Dyrektora
PUP Rybnik
Data: 2026.04.15
11:33:25 CEST

(podpis Kierownika jednostki)

Zatgczniki:

e Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1;

o Oswiadczenie Wykonawcy - Ankieta dla podmiotu przetwarzajgcego -
Zatgcznik nr 2;

o Klauzula informacyjna - Zatgcznik nr 3;

e Wzdbr umowy - Zatgcznik nr 4;

e Wzdbr umowy (powierzenie przetwarzania danych osobowych) - Zatgcznik nr 5;

o Oswiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia (...) — Zatgcznik nr 6;

e Oswiadczenie RODO - Zatgcznik nr 7.
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