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ZAPYTANIE OFERTOWE 

Powiatowy Urząd Pracy w Rybniku wysyła zapytanie ofertowe zgodnie z zasadą 

konkurencyjności, dotyczące brakowania dokumentacji niearchiwalnej. 

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

KOD CPV (główny przedmiot): 92512100-4 

Przedmiotem zamówienia jest: spakowanie, odbiór, transport oraz zniszczenie 

dokumentacji niearchiwalnej (17 m bieżących). Dokumentację należy spakować  

do bezpiecznych pojemników na dokumenty. Zniszczenia dokumentacji należy 

dokonać zgodnie z normą DIN 66399 do przynajmniej 3 stopnia utajnienia. 

Dokumentacja zawiera segregatory, elementy metalowe oraz koszulki. 

2. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA do dnia 15 maja 2026 r. 

3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA 

3.1 W postępowaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą wziąć udział 

wykonawcy, którzy:   

- dysponują niezbędnymi zasobami technicznymi, organizacyjnymi oraz kadrowymi,  

- dysponują osobami posiadającymi odpowiednie uprawnienia do wykonania 

zamówienia. 

3.2 Wykonawca zobowiązany jest wykazać, nie później niż na dzień składania 

ofert spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 

3.3 W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą następujące podpisane 

dokumenty: 

a) Oświadczenie Wykonawcy - Ankieta dla podmiotu przetwarzającego - 

Załącznik nr 2; 

b) Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia  

z postępowania z art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących         

    ochronie bezpieczeństwa narodowego - Załącznik nr 6 do Zapytania; 



3.4 Wykonawcy ubiegający się o udzielenie przedmiotowego zamówienia ponoszą 

wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie  

od wyników postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada 

za koszty poniesione przez wykonawców w związku z przygotowaniem  

i złożeniem oferty. 

4. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ WAGI PUNKTOWE LUB PROCENTOWE 

PRZYPISANE DO POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW OCENY OFERT, OPIS 

SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE DANEGO 

KRYTERIUM OCENY OFERTY 

Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

• Cena – 100% 

Punkty za koszt wykonania oblicza się przyjmując za podstawę najniższą cenę 

ofertową, przyznając jej maksymalną ilość punktów, tj. 100 pkt. 

Punkty dla pozostałych ofert oblicza się według wzoru: 

cena najniższa 

---------------------- x 100 pkt = ilość punktów dla danej oferty 

cena danej oferty 

5. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Oferty należy składać w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy w Rybniku, kancelaria 

–  pokój 01 lub na adres e-mail: kancelaria@rybnik.praca.gov.pl, bądź  

na adres do e-Doręczeń: AE:PL-72371-72494-FIUGA-15 do dnia 23.04.2026 r.  

W przypadku formy elektronicznej konieczne jest opatrzenie dokumentów 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym (dostępnym  

w profilu zaufanym) bądź podpisem osobistym (ujętym w e-dowodzie). 

 
Przesłana oferta jest ofertą ostateczną bez możliwości zmian cen. 

6. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ WYNOSI 30 DNI OD DATY WSKAZANEJ  

    W PUNKCIE 5 ZAPYTANIA 

7. ODRZUCANIE OFERT 

Oferty niekompletne lub niespełniające wymogów zapytania ofertowego będą 

odrzucane. 



8. INNE WYMAGANIA 

Do oferty należy dołączyć również podpisane: oświadczenie Wykonawcy w zakresie 

obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (Załącznik  

nr 7 do Zapytania) oraz klauzulę informacyjną zawierającą informacje dotyczące 

przetwarzania danych osobowych (Załącznik nr 3 do Zapytania).  

 

Pracownik prowadzący postępowanie: Ewa Słupik, tel. 32 42 260 95 wew. 236 

          ..……….………………………………… 
(imię i nazwisko, telefon) 

 

 

 

 

………………………………….. 

(podpis Kierownika jednostki) 

 

Załączniki: 

• Formularz ofertowy - Załącznik nr 1; 

• Oświadczenie Wykonawcy - Ankieta dla podmiotu przetwarzającego - 

Załącznik nr 2; 

• Klauzula informacyjna - Załącznik nr 3;  

• Wzór umowy - Załącznik nr 4; 

• Wzór umowy (powierzenie przetwarzania danych osobowych) - Załącznik nr 5; 

• Oświadczenie Wykonawcy dot. przesłanek wykluczenia (…) – Załącznik nr 6; 

• Oświadczenie RODO - Załącznik nr 7. 
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