POWIATOWY URZAD PRACY
W RYBNIKU
ul. Jankowicka 1
tel. 4221623, 4226095, fax 4223962

§7.251.5.2025.GG Rybnik, dnia 22.01.2025 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urzad Pracy w Rybniku publikuje zapytanie ofertowe dotyczace realizacji
szkolenia dla 0sob bezrobotnych finansowanego ze $rodkéw Funduszu Pracy o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 z1

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

KOD CPV (glowny przedmiot): 80500000-9

Przedmiotem zamdwienia jest szkolenie grupowe dla 0sob bezrobotnych

Nazwa szkolenia, termin jego realizacji

Kurs pn. ,,ABC prowadzenia dzialalnosci gospodarczej”.

Termin realizacji: 2025 r.

Liczba uczestnikow szkolen

Szacunkowa liczba uczestnikow szkolen:100.

Przewidziana liczebno$¢ jednej grupy szkoleniowej (edycji szkolenia): nie mniej niz 5 0sob,
nie wigeej niz 15 oséb. Nalezy zwrécié¢ na ten fakt szczegdlng uwage przy szacowaniu ceny,
gdyz Zamawiajacy nie gwarantuje maksymalnej liczby osob (15) w pojedynczej edycji
szkolenia a tylko i wylacznie minimalng liczbe 0sob (5) w pojedynczej edycji szkolenia.

Cena zlozonej przez wykonawce oferty nie moze przekroczy¢ 87 000,00 zI (brutto)

Szezegolowy opis realizacji zamowienia

Kurs stacjonarny, nieprowadzony w formule on-line. Uczestnicy kursu powinni otrzymac pelen
zestaw materialdbw pomocniczych niezbgdnych do prawidlowego przebiegu szkolenia
i przygotowania do egzaminu koncowego. Koszty ww. materialow oraz egzaminu beda
clementem kalkulacji kosztow szkolenia, a ich cena nie powinna przekroczy¢ ogolnic
przyjetych w tym zakresie standardow. Sala szkoleniowa udost¢pniona zamawiajgcemu na
potrzeby szkolenia musi posiada¢ kompleksowa infrastrukture techniczng wraz z niezb¢dnym
wyposazeniem umozliwiajacym przeprowadzenie szkolenia tj. projektor, laptop, mikrofony.

Kazda edycja szkolenia musi trwaé 24 godziny zegarowe (wliczajac w to przerwy i ewentualny
egzamin koncowy) przez trzy kolejne dni robocze.

Wykonawca zobowiazany jest do realizacji kazdej edycji szkolenia w terminie do 14 dni
od daty zgloszenia przez zamawiajacego grupy gotowej do przeszkolenia.




e —

Program kursu musi zawieraé¢ nastgpujace zagadnienia:

e podstawy prawne i procedura zakladania DG: wniosek do CEIDG, REGON, NIP, ZUS
VAT-R, KRS, dzialalno$¢ regulowana,

* ksiggowos¢ w malej firmie-formy opodatkowania, VAT, ubezpieczenia spoteczne,

e podstawy prawa pracy, zatrudnianie pracownikow,

e marketing 1 reklama w social media,

techniki obstugi klienta,

efektywnos¢ osobista: komunikacja, prezentacja, automotywacja, zarzadzanie sobg

w czasie.
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Po zakonczeniu kursu kazdy jego uczestnik uzyskuje za§wiadczenie o ukonczonym szkoleniu
zgodne z warunkami umowy zawicrajace:

a) numer z rejestru,

b) imig i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc,

¢) nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

d) forme i nazwe szkolenia,

¢) okres trwania szkolenia,

) miejsce i dat¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umieje¢tnosci lub kwalifikacji,

g) tematy i wymiar godzin zaj¢é edukacyjnych,

h) podpis osoby upowaznionej przez instytucjg szkoleniowa przeprowadzajgcg szkolenie.

Wymogi dotyezace zapewnienia dostepnosci osobom ze szezegdélnymi potrzebami

Na podstawic ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom
ze szezegblnymi potrzebami (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1411) Wykonawca jest obowigzany
do zapewnienia dost¢pnoscei osobom ze szezegdlnymi potrzebami w nastgpujacym zakresie:

1) w zakresic dostgpnosci architektoniczne;:

a) zapewnienic wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych
budynkow,

b) instalacj¢ urzadzen lub zastosowanie §rodkow technicznych i rozwigzan architektonicznych
w budynku, ktore umozliwiaja dostgp do wszystkich pomieszczen, z wylaczeniem pomieszezen
technicznych,

¢) zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co najmniej w sposob
wizualny 1 dotykowy lub glosowy,

d) zapewnienie wstgpu do budynku osobie korzystajacej z psa asystujacego, o ktorym mowa
w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rchabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. 2z 2024 r. poz. 44,858,1089 1 1165),

e) zapewnienie osobom ze szeczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich uratowania
w inny sposob:

Jezeli Wykonawea nie jest w stanie, w szczegolnosci ze wzgledow technicznych lub prawnych,
zapewni¢ dostgpnosci osobie ze szczegolnymi potrzebami w zakresie, o ktorym mowa wyzej,
podmiot ten jest obowigzany zapewni¢ takiej osobie dost¢p alternatywny.



W szezegolnosei Wykonawea jest zobowiazany do zapewnienia sali dostosowancj do potrzeb
0s6b 7z niepetnosprawnoscia, odpowiednich podjazdow, windy (w przypadku zajec
nieprowadzonych na parterze), toalety dostosowanej do potrzeb 0séb z niepetnosprawnoscig.

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe miejsc dla uczestnikow wydarzenia w postaci stotow
i krzesel, przygotowanych w ukladzic szkolnym, w tym miejsca dla 0séb poruszajgcych si¢ na
wozkach inwalidzkich. Liczba miejsc dla oséb poruszajacych si¢ na wozkach zostanie podana
przez zamawiajgcego nie pdzniej niz na 7 dni przed datg szkolenia.

Wykonawca wykaze spetnianie wymogéw w zakresie dostgpnosci dla 0sob ze szczegdlnymi
potrzebami sktadajac pisemne oswiadczenie wykonawcey o spetnieniu ww. wymogow wedlug
wzoru dolaczonego do Zapytania ofertowego (zalacznik nr 4).

Srodkiem dowodowym na dodatkowe potwierdzenic spelnienia warunkow w zakresie
dostgpnosci dla 0séb z niepelnosprawnosciami, ktory zaakceptuje zamawiajacy jest rowniez
dokument (np. certyfikat) potwierdzajacy uzyskanie przez obiekt, w ktorym beda odbywac si¢
edycje szkolenia, pozytywnego wyniku audytu dostgpnosci przeprowadzonego przez
niezalezny podmiot zewnetrzny. Wykonawca do oferty - poza wymaganymi zalgcznikami
moze dotaczy¢ posiadany certyfikat/dokument.

WAZNE !!!

I. Do oferty nalezy dotgczy¢ program szkolenia, ktory musi zawicrac:

- nazwe szkolenia;

- czas trwania 1 sposob organizacji szkolenia;

- wymagania wstgpne dla uczestnikow szkolenia;

- cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosei i kompetencji spolecznych;

- plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar

z uwzglednieniem, w miarg potrzeby, czg$ci teoretycznej 1 czgsci praktycznej:

- opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszezegolnych zaje¢ edukacyjnych:
- wykaz literatury oraz niezbgdnych srodkow i materialow dydaktycznych;

- przewidziane sprawdziany 1 egzaminy.

11. Do oferty nalezy dotaczy¢ wzor zaswiadcezenia potwierdzajgeego ukoncezenie szkolenia
zgodny z warunkami umowy.

III. SZKOLENIE musi by¢ organizowane w formie kursu realizowanego wedhug planu
nauczania obejmujacego 24 godziny zegarowe, wliczajac w to przerwy oraz ewentualny
egzamin; przez trzy kolejne dni robocze.

IV. KURS nie moze trwa¢ diuzej niz osiem godzin zegarowych dziennie, nic moze
odbywac si¢ w niedzielg i swigta oraz rozpoczynac si¢ po godzinie 14.00.

V. Zamawiajacy nie dopuszcza do wykorzystywania w szkoleniu, gdzie przewidziane

sa zajgcia komputerowe wersji oprogramowania ..DEMO™.

2. WARUNKI UDZIALU W _ POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIANIA




O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie sa powigzani
z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo w rozumieniu pkt 2.4 oraz spelniaja nastepujace
warunki udziatu w post¢powaniu:

2. 1 Warunki dotyczace kompetencii lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnodci
zawodowe] lub czynnoscei

Zamawiajgcy uzna spelnienic ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, 7e posiada
uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalno$ei lub czynnosci, poprzez wykazanie, ze:

- posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez
Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia ww. warunku wedlug formuly , spelnia/nie spetnia”
na podstawie dolgczonego do oferty oswiadczenia (zatgeznik nr 2 do Zapytania).

2.2. Warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy uzna spelnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca
1) wykaze, ze posiada:
- projektor, laptop, mikrofon,

2) dysponuje co najmnicj 2 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, posiadajgcymi
doswiadczenic w realizacji co najmniej dwoch edycji ww. kursu lub kursu o podobnej tematyce,
w ostatnich trzech latach (2022, 2023,2024),

3) dysponuje co najmnicj jedna salg dostosowana do potrzeb osob z niepelnosprawnoscia,
odpowiednimi podjazdami, winda (w przypadku zaje¢ nieprowadzonych na parterze) oraz
dostosowang toaletg,

4) spelnia wymogi okreSlone w art. 6 pkt 1 wustawy z dnia 19 lipca
2019 r. 0 zapewnianiu dost¢pnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t. j. Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1411). a w przypadku niespelniania ww. wymogoéw zobowigzuj¢ si¢ zapewni¢ osobom
ze szezegOlnymi potrzebami dostep alternatywny.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia ww. warunku wedlug formuly |, spelnia/nie spetnia”
na podstawie dolgczonego do oferty oswiadczenia (zalgcznik nr 3 i zalgcznik nr 4
do Zapytania).

2.3 Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu
polegaé¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych. Wykonawca, ktory powotuje
si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania spelniania, w zakresiec w jakim powotuje
si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w postgpowaniu — zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniu stanowigcym zalaeznik nr 3 i 4 do Zapytania.

2.4 ZamoOwienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi powigzanemu z Zamawiajagcym osobowo
lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania

miedzy beneficjentami lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
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beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcey a wykonawca, polegajace w szczegblnosei
na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy prog nic wynika
Z przepisoOw prawa,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w  stosunku  pokrewienistwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytulu przysposobicnia, opicki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspélnym pozyciu z wykonawcg, jego zasigpea prawnym lub
cztonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
¢) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, 7c¢ istnicje uzasadniona
watpliwo$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem
0 udzielenie zamdwienia.

Do oferty nalezy dolaczyé: oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan kapitalowych
lub osobowych 7 Zamawiajacym wedlug wzoru dotgezonego do Zapytania (zalgceznik nr 6).

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, nie poznicj niz na dzien skladania ofert spelnianic
warunkow udziatu w postepowaniu.

2.5 Wykaz oswiadczen i dokumentow jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu.

2.5.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg nast¢pujace dokumenty:

a) Oswiadczenie dotyczace spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu (sporzadzone
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgeznik nr 2 do zapytania),

b) Wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji danego kursu (sporzadzony zgodnie
ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do Zapytania),

¢) Wykaz sprzetu, pomieszczen do realizacji danego kursu (sporzadzony zgodnic
ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 4 do Zapytania),

d) Oswiadczenie Wykonawey o braku powigzan kapitalowych lub osobowych
7z Zamawiajagcym (sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 6
do Zapytania),

e) Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanck wykluczenia z postepowania z art. 7
ust. 1 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronic bezpieczenstwa narodowego (zatgcznik
nr 10).

2.5.2 Jezeli wykonawca nie ztozyl wymaganych oswiadczen lub dokumentow
na potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 2 Zapytania lub tez zlozone
A o$wiadczenia lub dokumenty zawieraja braki lub bledy lub budza watpliwosci
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co do swojej tresci, Zamawiajacy wzywa wykonawee do ich ztozenia, uzupehnienia,
poprawienia lub wyjasnienia w terminie i formie wskazanej w wezwaniu.

3. MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonanie zamowienia tylko i wylgcznie w dzielnicy Srodmiescie miasta Rybnika.

4. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ WAGI PUNKTOWE LUB
PROCENTOWE PRZYPISANE DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW
OCENY OFERT, OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI ZA
SPEELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi kryteriami:
1. Cena, rozumiana jako cena za 1 uczestnika szkolenia — 70%

2. Posiadanic przez instytucje szkoleniowg certyfikatu jakosci oferowanych ustug
szkoleniowych, zweryfikowanego pozytywnie przez PARP na potrzeby Bazy Ushug
Rozwojowych lub akredytacji kuratorium oswiaty — 30%

Ad 1
Punkty za koszt wykonania oblicza si¢ przyjmujac za podstawe najnizsza ceng ofertowa,
przyznajgc jej maksymalng ilo§¢ punktow, tj. 70 pkt.

Punkty dla pozostatlych ofert oblicza si¢ wedlug wzoru:

cena najnizsza
---------------------- x 70 pkt = ilo$¢ punktow dla danej oferty
cena danej oferty

Ad 2

Instytucja szkoleniowa, ktora posiada certyfikat jakosci oferowanych ustug szkoleniowych
zweryfikowany pozytywnie przez PARP na potrzeby Bazy Uslug Rozwojowych lub
akredytacj¢ kuratorium o$wiaty, otrzymuje 30 pkt.

Instytucja szkoleniowa, ktdra nie posiada ww. certyfikatu lub akredytacji, otrzymuje 0 pkt.

Jako najkorzystnicjsza zostanie wybrana oferta, ktora bedzie przedstawiata najkorzystniejszy
bilans punktow przyznanych w oparciu o ustalone powyzej kryteria, tzn. uzyska najwigksza
taczng liczbe punktow.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze ofert¢ z nizsza cena lub najnizszym kosztem,
a jezeli zostaly zlozone oferty o takicj samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia, w terminiec okreslonym przez
Zamawiajacego. ofert dodatkowych. Wykonawcey skladajgec oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac ceny lub kosztow wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.



5. TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty zawierajace wszystkic wymagane zapytaniem dokumenty wraz z zatgcznikami nalezy
przesta¢ do dnia 30.01.2025 r. do godz. 7" clektronicznic na adres do e-Dorgezen:
AE:PL-72371-72494-FIUGA-15 lub za posrednictwem ¢PUAP. W przypadku formy
elektronicznej konieczne jest opatrzenie dokumentow kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, natomiast w przypadku postaci elektronicznej konieczne jest opatrzenie
dokumentéw podpisem zaufanym (dostepnym w profilu zaufanym) lub podpisem osobistym
(ujetym w e-dowodzie).
Oferty, ktore wplyng do Zamawiajacego po godzinie 7% dnia 30.01.2025 r. zostana odeslane
Wykonawey.

a) Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofac

oferte. Zaréwno zmiana, jak i wycofanic oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

6. INFORMACJA NA TEMAT WYKLUCZENIA

Zamowienie nie moze by¢ udziclone podmiotowi powigzanemu z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitalowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miegdzy beneficjentami lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajace w szczegodlnoscei na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
7 przepisow prawa,

¢) pehieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petlnomocnika,

d) pozostawaniu w  zwigzku malzenskim, w stosunku  pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastgpeg prawnym lub
czlonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych si¢ o udzielenic zamdwienia,

¢) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze¢ istnicje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postgpowanicm
0 udzielenie zamowienia.

Do oferty nalezy dolgczy¢: Oswiadczenie wykonawey o braku powiazan kapitalowych
lub osobowych z Zamawiajacym wedtug wzoru dolaczonego do Zapytania o (Zalgcznik nr 6)
oraz Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanck wykluczenia z postepowania z art. 7 ust.
1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing  oraz  stuzgcych  ochronie  bezpieczenstwa — narodowego  (Zalacznik
nr 10).

7. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od daty wskazanej w punkcie 3.



8. ODRZUCANIE OFERT

Oferty nickompletne lub niespelniajagce wymogow zapytania ofertowego beda odrzucane.
9. OMYLKI

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, =z wuwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

- inne omylki polegajace na niezgodnosei oferty z trescig Ogloszenia o zamdwieniu,
nicpowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

10. ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

O zorganizowanie kursow dla osob bezrobotnych, realizowanego ze srodkoéw Funduszu Pracy

Umowa zawarta dnia.................... w Rybniku pomigdzy:
Miastem Rybnik — Powiatowym Urzgdem Pracy w Rybniku, w imieniu ktérego dziata Dyrektor
Powiatowego Urz¢du Pracy w Rybniku ..., :

zwanym dalej Zamawiajgcym

da

IEPreZENIOWEANEG PTZEZ ocoiiiiiiiiiiiiiieiieieeiieeee et e e e e e s e s e e e e s s neaans
zwanym dalej] Wykonaweg

tacznie zwanymi dalej Stronami, o nast¢pujacej tresci:

1. Termin obowigzywania umowy: od ................. do 31.12.2025 r., z zastrzezeniem, 17
umowa moze zakonczyé si¢ przed ta data w wyniku skierowania na szkolenie
100 uczestnikow szkolenia.

2. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie przez Wykonawce szkolenia pn.: ,,ABC
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej” dla skierowanych 0so6b bezrobotnych.

3. Kazda edycja szkolenia odbedzie si¢ odbeda si¢ w grupach szkoleniowych liczacych nie
mniej niz 5 0sob i nie wigcej niz 15 0sob, w zaleznoscei od biezacego zapotrzebowania.

4. Termin realizacji szkolenia w grupach szkoleniowych: Wykonawca zobowigzany jest do
rozpoczecia kazdej edycji szkolenia w terminie do 14 dni od daty zgloszenia przez



Zamawiajacego grupy gotowej do przeszkolenia, po jego wczesniejszym ustaleniu
z Zamawiajgcym.

5. Liczba miejsc dla o0séb poruszajgcych si¢ na wozkach zostanic podana przez
Zamawiajacego nie poznicj niz na 7 dni przed datg szkolenia.

6. Zamawiajacy zglosi Wykonawey grupg gotowg do przeszkolenia w formie elektronicznej
w postaci zaszyfrowanego pliku zawierajacego dane osobowe uczestnikow danej edycji
szkolenia.

7. Podstawa przyjecia na szkolenic jest pisemne, imienne skicrowanie, wydane osobie

bezrobotnej przez Zamawiajacego, z ktorym zglosi si¢ ona do Wykonawcy.
§2

1. Wykonawca o$wiadcza, Ze posiada odpowiednie uprawnienia, kwalifikacje, wyposazenic,
sprzet oraz warunki lokalowe i techniczne, konieczne do nalezytego wykonania umowy,
a zajecia w ramach kazdej edycji szkolenia bgda prowadzone przez wykwalifikowanych
wyktadowcéw posiadajacych doswiadezenie okreslone w zapytaniu ofertowym oraz
teoretyczne i praktyczne przygotowanie do prowadzenia zajec.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze na potrzeby $wiadczenia przedmiotu zamowicnia spetnione sg
wszystkie wymagania w zakresie dostgpnosci dla osob ze szczegdlnymi potrzebami
okreslone w zapytaniu ofertowym stanowigcym zalacznik do niniejszej umowy, dotyczace
samego budynku, w ktérym odbywa si¢ szkolenie, w tym sali szkoleniowej oraz
ogolnodostgpnych pomieszczen tj. wejscia do budynku, windy, toalety, itd.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) przeprowadzenia kazdej edycji szkolenia zgodnie z jego programem stanowigcym
zalacznik do niniejszej umowy zawicrajgcym co najmniej:

a) nazwa szkolenia,

b) czas trwania i sposob organizacji szkolenia,

¢) wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,

d) cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych,

¢) plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢  edukacyjnych oraz ich  wymiar,
z uwzglednieniem w miarg potrzeby, czgsci teoretycznej i czgéei praktycznej,

) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresic poszcezegolnych zaje¢
edukacyjnych,

g) wykaz literatury oraz niezbednych srodkoéw i materialow dydaktycznych,

h) przewidziane sprawdziany i egzaminy.

2) zapewnienia  skicrowanym  osobom  bezrobotnym  niezbgdnych — materiatow
dydaktycznych, sprzetu, akcesoriow oraz wlasciwych warunkow lokalowych
i technicznych, zgodnych z obowigzujgcymi przepisami, do odbywania zajec.

3) przekazywania za pomocg zaszyfrowanego e-maila imiennej, miesigeznej listy
obecnosci, najpdzniej do trzeciego dnia roboczego miesiaca nastgpujacego po miesigeu,
w ktorym prowadzone bylo szkolenie oraz dostarczenia oryginalu listy obecnosci
osobiscie lub poczta.

4) prowadzenia nast¢pujace) dokumentacji przebiegu kazdej edycji szkolenia:

a) dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego tematy i wymiar godzin edukacyjnych
oraz liste obecnosci zawierajgeg: imig, nazwisko 1 podpis uczestnika szkolenia,

b) protokolu i karty ocen z okresowych sprawdzianéw cfcktow  ksztalcenia
oraz egzaminu koncowego, jezeli zostaly przeprowadzone,

¢) rejestru wydanych  zaswiadezen lub  innych dokumentow  potwierdzajgcych



ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego: numer, imie i nazwisko
oraz. numer PESEL uczestnika szkolenia, a przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamosé, oraz nazwe szkolenia i1 dat¢ wydania zaswiadczenia.

5) natychmiastowego telefonicznego poinformowania Zamawiajacego o kazdej
nieobecnosci uczestnika kursu na szkoleniu i nastgpnie do potwierdzenia tej informacji
na pismie do 3 dni od dnia absencji.

6) przeprowadzenia badania opinii uczestnikow kazdej edycji szkolenia w oparciu o wzor
ankiety przedstawiony w Zamowieniu stuzgeej do oceny szkolenia.

7) ubezpicczenia uczestnika szkolenia, ktoremu nie przystuguje stypendium oraz ktorym
przystuguje stypendium, o ktorym mowa w art. 41 ust. 3b Ustawy o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 475) od nastgpstw
nieszezesliwych wypadkow powstalych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze
do miejsca szkolenia i1 z powrotem.

8) przekazania Zamawiajgcemu osobiscie, poczta w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
kazdej edycji szkolenia nast¢pujacych dokumentow:

a) potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginalem kopi¢ zaswiadczen i innych dokumentéw
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia oraz nabyte umiejetnosci sporzgdzonych
zgodnie 7 Zamowieniem 1 ofertg Wykonawcey,

b) ankiet  oceniajagcych  szkolenie  sporzadzonych  zgodnie 2z  zalgcznikiem
do Zamdwienia oraz analiza wynikdw ankiet,

¢) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ dziennika zajg¢ edukacyjnych,
zawierajgcego tematy 1 wymiar godzin edukacyjnych,

d) potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem kopig potwierdzenia odbioru przez uczestnika
szkolenia materialow dydaktycznych,

e¢) imiennego wykazu osob, ktore ukonczyly dang edycje szkolenia.

9) niezwlocznego wydania absolwentowi kursu zaswiadczenia i innych dokumentow
potwierdzajacego ukonczenic szkolenia oraz nabyte umiejetnosei sporzadzonego zgodnie
z oferta Wykonawcy i ZamoOwieniem, zawierajacego o ile odregbne przepisy nie stanowig
inaczej:

a) numer z rejestru,

b) imig i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,

¢) nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

d) formg i nazwg szkolenia,

¢) okres trwania szkolenia,

) micjsce i dat¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejg¢tnosei lub kwalifikacji,

¢) tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych,

h) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcyg
szkolenie.

4. Wykonawca nie moze bez wiedzy i zgody Zamawiajacego samowolnie lub na prosbe oséb
szkolonych skraca¢ lub zmienia¢ czasu trwania szkolenia.

§3
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo stalego i niezapowiedzianego monitorowania przebiegu
szkolenia, w szczegdlnosci do:

1) wizytacji budynku, w tym sali oraz wizytacji zajgc,
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2) pozyskania od Wykonawey wynikow badania opinii uczestnikow
szkolenia przedstawionych w wypelnionych ankictach i analizy tych
wynikow,

3) zgdania wyjasnien lub dokumentow,

4) analizy dokumentéw przekazanych przez Wykonaweg pod katem
sprawdzenia:

- uczestnictwa o0sob kierowanych w szkoleniu na podstawic listy
obecnosci na zajgciach,
- czasu trwania szkolenia okreslonego w umowic w poréwnaniu
z harmonogramem zajgé oraz lista obecnosci,
- zgodnosci faktury z wezesniejsza kalkulacjg szkolenia.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ umozliwi¢ Zamawiajacemu wizytacje zaje¢ w trakcie trwania
szkolenia i sporzagdzania w trakcie wizytacji notatek/protokolow.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania calosci dokumentacji dotyczace]
szkolenia przez okres 5 lat. Ponadto zobowigzuje si¢ do udost¢pnienia tej dokumentacji
na kazde zgdanie Zamawiajacego

4. W przypadku wezesnicjszego zaprzestania dzialalnosci, Wykonawca ma obowigzek
przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 3.

5. Wykonawca zleconej ustugi zobowigzuje si¢ zapewni¢ prawo wgladu do dokumentow
zwiazanych 7z realizowaniem szkolenia, w tym dokumentéw finansowych
oraz do przedlozenia ww. dokumentéw na wezwanic Zamawiajgcego lub innego
uprawnionego podmiotu.

§ 4

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do kicrowania do Wykonawcy o0sob bezrobotnych
na szkolenie bedgce przedmiotem zamowienia.

2. Szacunkowa liczba 0so6b uczestnikow szkolenia skierowanych na szkolenic przez
zamawiajgcego w okresic obowigzywania umowy zostala wskazana w Zapytaniu
ofertowym, stanowigcym integralng czgs¢ niniejszej umowy.

3. W okresie obowigzywania umowy Zamawiajgcy zastrzega sobic prawo do korygowania
szacunkowej liczby uczestnikow szkolenia, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, przy
czym maksymalna liczba nie moze przekroczy¢ 100 osob.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobic prawo do niezrealizowania umowy w calosci, tj.
do zrealizowania umowy ponizej liczby szacunkowej, o ktorej mowa w § 4 ust. 3 niniejsze]
umowy.

5. W przypadku skierowania mnicjszej liczby uczestnikow, Wykonawcy nie przystuguje z tego
tytutu roszczenie.

§5
1. W przypadku przeprowadzenia przez Wykonaweg szkolenia niezgodnic z przedstawionym
harmonogramem lub programem, lub prowadzenia szkolenia przez kadr¢ dydaktyczng
Wykonawcy nie posiadajaca odpowiedniego doswiadezenia, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym.
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. W przypadku prowadzenia przez Wykonawce szkolenia w nicodpowiednich warunkach
lokalowych (w tym niezapewnienia wymogow dostgpnosci dla osob ze szczegdlnymi
potrzebami) lub przeprowadzania szkolenia bez wymaganego wyposazenia, sprzetu,
akcesoriow zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

3. W przypadku nierozpoczgcia przez Wykonawce realizacji edycji szkolenia w stosunku
do terminu l4-dniowego okreslonego w § 1 ust. 4 z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

4. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za odstapienie od umowy/rozwigzanie
umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10% 1acznej ceny
za realizacje szkolenia (za 100 uczestnikow), o ktorej mowa w Formularzu Ofertowym.

wh

. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w przypadku przeprowadzenia
szkolenia niczgodnic z przedstawionym harmonogramem lub programem, prowadzenia
szkolenia przez kadr¢ dydaktyczna nieposiadajaca odpowiedniego doswiadczenia
1 kwalifikacji, prowadzenia przez szkolenia w nieodpowiednich warunkach lokalowych
(w tym niezapewnienia wymogow dostepnosci dla osob ze szezegdlnymi potrzebami)
lub przeprowadzania szkolenia bez wymaganego wyposazenia, sprzetu, w wysokosci 10%
wynagrodzenia za realizacje danej edycji szkolenia, za kazdy ujawniony przypadek
naruszenia umowy.

6. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w przypadku przedtuzenia czasu trwania
szkolenia z winy Wykonawcey w wysokosei kosztow stypendiéw poniesionych tego powodu
przez Zamawiajgcego.

7. W przypadku nicrozpoczgcia edycji szkolenia w terminie do 14 dni od daty zgloszenia przez
Zamawiajacego grupy gotowej do przeszkolenia, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng za kazdy dzien opdznienia w podjeciu realizacji edycji szkolenia w stosunku
do terminu 14-dniowego okre$lonego w § 1 ust. 4 w wysokosci 0,3 % ceny brutto
za realizacj¢ szkolenia (za 100 uczestnikow), o ktorej mowa w Formularzu Ofertowym.

8. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego
wysokos$¢ kar umownych.

9. Wierzytelnos¢ wynikajaca z niniejszej umowy nie moze by¢ przedmiotem cesji na rzecz
0s0b trzecich bez zgody Zamawiajgcego.

§6
1. Liczba godzin szkolenia: 24,

2. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do uiszczenia naleznosci za przeprowadzone szkolenie
W WYSOKOSCL! wovisnnvansgus sans 7l, za os0be; koszt 0s0bogOdZINY: o vvvirsmivaiiiimin s s
z zastrzezeniem § 6 ust. 2.1 umowy.

2.1 Jezeli bezrobotny nie ukonczyl szkolenia i odbyl tylko czgs¢ planowanych zajec,
wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie odbyte godziny szkolenia. Koszt
szkolenia zostanie ustalony jako iloczyn kosztu osobogodziny, okreslonej w § 6 ust. 2
i odbytych przez uczestnika szkolenia godzin szkolenia (ustalonych na podstawie
harmonogramu szkolenia i listy obecnosci) oraz faktycznie poniesionych przez
Wykonawce kwot zwigzanych ze sfinansowaniem innych kosztow przedmiotowego
szkolenia, ktore wykaze w odrgbnej kalkulacji.

3. Zaplata wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 2 nastapi po kazdej prawidlowo
przeprowadzonej edycji szkolenia na podstawie dokumentéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 3
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pkt 3, 8 oraz prawidlowo wystawionej ustrukturyzowanej faktury clektronicznej przestancj
Zamawiajacemu za posrednictwem platformy PEF, przelewem na konto wskazane
w fakturze, w terminie 21 dni od dnia przestania faktury Zamawiajgcemu. Za date zaplaty
uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowiazany do wysylania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych do
Zamawiajacego za posrednictwem platformy, o ktérej mowa w ustawic z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (platforma PEL)

. W przypadku niedostarczenia kompletow dokumentow do faktury, o ktérych mowa w § 2

ust. 3 pkt 3, 8 Zamawiajacy nic dokona zaplaty naleznosci wynikajgceej 7 faktury do czasu
dostarczenia dokumentéw, o ktérych mowa w ninicjszym ustgpie. W takim przypadku nie
zostang naliczone przez Wykonawcee odsetki ustawowe za czas opoznienia.

. Cena nie ulega zmianie w trakcie trwania niniejszej umowy.

. Wynagrodzenie za szkolenic nie moze by¢ przedmiotem cesji.

§7

1. Jezeli w trakcie trwania umowy nastapi zmiana podwykonawcy, podmiotu na ktorego zasoby
wykonawca si¢ powolywal, zmiana kadry, wykonawca jest zobowigzany wykazac
zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca, inny podmiot, inny wykladowca
samodziclnic spetnia warunki okreslone przez Zamawiajacego w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcic post¢gpowania o udziclenie niniejszego zamowicnia.

2.

Podmiot, ktory zobowigzal si¢ do udostepnicnia zasobow odpowiada solidarnie

z wykonawcg za szkode zamawiajacego powstala wskutek nieudoste¢pnienia zasobow, chyba
7e za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

2.

§8
Strony zastrzegaja nastepujace adresy dla dorgezen:
Zamawiajgcy:
Powiatowy Urzad Pracy w Rybniku:
44-200 Rybnik, ul. Jankowicka 1
e-mail: kancelaria@rybnik.praca.gov.pl
Adres  skrzynki  ePUAP: http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-
spraw/profil-urzedu/PUP_Rybnik
adres do e-Dorgezen: AE:PL-72371-72494-FIUGA-15

Wykonawca:

P T

Zmiana ww. adresoOw nie stanowi zmiany umowy. W przypadku zmiany adresu, Strona

ktorej) zmiana dotyczy jest zobowigzana do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie druga
stron¢ w formie pisemnej. Niewywigzanie si¢ z obowiazku poinformowania o zmianie adresu,
skutkuje uznaniem korespondencji wystanej na ostatni znany Urzgdowi adres, za dorg¢czong.
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§9

Gdyby jakickolwick postanowicnie umowy okazalo si¢ niewazne albo bezskuteczne, nie
wplywa to na waznosc¢ i skutecznos¢ pozostalych jej postanowien. W takim przypadku strony
zastgpig postanowienie uznane za niewazne lub bezskuteczne innym, zgodnym z prawem,
postanowieniem  realizujgcym  mozliwie najbardziej zblizony cel  gospodarczy
1 odzwierciedlajacy pierwotng intencjg stron.

§ 10

W sprawach nieunormowanych niniejsza umowg maja zastosowanie odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego, ustawy o promocji zatrudnienia i1 instytucjach rynku pracy, ustawy
o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UL5) 2016/679 7z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
7 dnia 04.05.2016 r. L. 119/1).

§11
1. Wszelkic zmiany nini¢jsze) umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Zze zamawiajacy przewidzial
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany.

(8]

. W przypadku sporow moggcych wynikna¢ w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, Strony
beda dazy¢ doich polubownego rozstrzygnigcia, a w przypadku braku porozumienia
- poddadzg spor pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego wlasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego.

§12

1. Integralng czg¢scia umowy jest:
1) Zapytanie ofertowe wraz z zalacznikami,
2) Oferta Wykonawcy, na ktorg sktadaja si¢ m.in.:
- program szkolenia,
- wzor zaswiadczenia o ukonczonym szkoleniu,
- wzor ankiety oceniajacej szkolenie.

§13

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Wykonawcea Zamawiajacy
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11. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPRWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany 0sob wskazanych w ofercie, ktore beda

uczestniczy¢ w realizacji szkolenia, z powodu okolicznosci obiektywnych,

niezaleznych od Wykonawcy np. choroba wyktadowcey, inne okolicznosci losowe;

pod warunkiem posiadania przez wykladowcow - zastgpcow wymaganych

kwalifikacji 1 doswiadczenia.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany sposobu przesylania faktur.

3. Zamawiajacy zmieni postanowicnia umowy w przypadku wejscia w Zycie nowych
przepisow prawa skutkujgcych koniecznoscia dostosowania zapisdw umowy do
powszechnie obowiazujacych przepisow prawa.

b

12. INFORMACJA 0 SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO 7Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

a) Postgpowanic o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Post¢gpowanic
prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, o§wiadczenia oraz kazdy
dokument zlozony wraz z oferta sporzgdzony w innym je¢zyku niz jezyk polski winien
by¢ zlozony wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

b) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub droga elektroniczng, wskazang w zamowieniu.

¢) Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, kazda zc stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

d) Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresei Zapytania
i zalgcznikéw do Zapytania. Zamawiajgcy jest obowigzany udziclic wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz: na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert
- pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresei Zapytania lub zatacznikow do Zapytania
wplyngl do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

f) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpni na stronic internetowej

Zamawiajgcego: https://rybnik.praca.gov.pl/.

g) W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia
oswiadczen, dokumentow, pelnomocnictwa, dokumenty, oswiadczenia
lub pelnomocnictwo nalezy przedlozy¢ (ztozyé/uzupehié/poprawi¢) w terminie 1 formie
wskazanej przez Zamawiajacego w wezwaniu.

h) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert

zmieni¢ tres¢ Zapytania lub zalgcznikow do Zapytania. Dokonang w ten sposob zmiang
Zamawiajacy udostgpnia na stronie internctowej: hitps://rybnik.praca.gov.pl/.
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

a) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

b) Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie zalgcznikow do niniejszego Zamodwienia, winny byé sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami. Pozostale dokumenty sktadanc sa w oryginale lub poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

¢) Oferta oraz zalgczone do niej dokumenty muszg byé podpisane przez Wykonawce
lub osobg upowazniong przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte
oraz zalgczone do niej dokumenty podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wlasciwym rejestrze.

d) Jezeli osoba podpisujgca ofert¢ dziala na podstawie pelnomocnictwa,
to te pelnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie
do podpisania oferty.

¢) Oferta wraz 7z zalagcznikami musi by¢ czytelna. Zaleca si¢, aby oferta miala
ponumerowane strony oraz miata wykazana laczng liczbe stron oraz liczbg zalgcznikow.

) Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob
i parafowane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

g) Pelnomocnictwo musi zosta¢ zlozone w oryginale lub notarialnie po$wiadczonej
kopii.

Pracownik prowadzgcy postgpowanie: Grzegorz Golabek, 324221623 w.204
(imig i nazwisko, telefon)

Zalaczniki:

Zatacznik nr | - Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

Zalacznik nr 3 - Oéwiadezenic Wykonawcy dotyczace spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu wykaz 0sob,
ktore beda uczestniczy¢ w realizacji kursu,

Zatacznik nr 4 - O$wiadczenic Wykonawcy dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, wykaz
sprzetu, pomieszezen do realizacji kursu,

Zalgcznik nr 5 - Kalkulacja kosztéw kursu,

Zalacznik nr 6 — Oswiadczenic Wykonawcey o braku powigzan kapitalowych lub osobowych z Zamawiajacym,
Zalgcznik nr 7 - Ankieta,,

Zalacznik nr 8 — Wzor o$wiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14. RODO,

Zalgcznik nr 9 — Klauzula informacyjna

Zalacznik nr 10 — Dotyczace przestanck wykluczenia z postgpowania z art. 7 ust. | ustawy o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrainie oraz sluzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.
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