
Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Logowanie do portalu praca.gov.pl

5

▪ Wymóg logowania do portalu praca.gov.pl z wykorzystaniem narzędzi: certyfikat kwalifikowany,

login.gov.pl (profil zaufany, e-dowód)



Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Wybór wniosku o udzielenie dotacji
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Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Wybór adresata wniosku

7

▪ Wskazujemy PUP właściwy ze względu na siedzibę przedsiębiorcy



Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Edycja wniosku – dane przedsiębiorcy

8

▪ Wypełniamy kolejne sekcje, pola wymagalne oznaczone *



Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Edycja wniosku – adres siedziby, dane kontaktowe, reprezentant

9

▪ Wypełniamy kolejne sekcje, pola wymagalne oznaczone *



Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Edycja wniosku - treść
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▪ Wypełniamy kolejne sekcje, pola wymagane oznaczone *



Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Edycja wniosku - oświadczenie
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Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Edycja wniosku - załączniki
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Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Edycja wniosku - wnioskodawca

13

▪ Aktywnym przyciskiem Dalej przechodzimy do kolejnego kroku



Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Wysłanie wniosku

14

▪ Skuteczne wysłanie wniosku wymaga złożenia podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego

profilem zaufanym.



Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Podsumowanie

15

▪ Informacja potwierdzająca wysłanie wniosku do PUP



Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Szczegóły dokumentu wysłanego
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▪ Informacje szczegółowe dotyczące wysłanego dokumentu



Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Szczegóły dokumentu wysłanego - przyciski

17

▪ Przeglądaj - wizualizacja wysłanego dokumentu w formacie pdf lub html

▪ Eksportuj – przygotowanie pliku typu zip, który zawiera wizualizacje dokumentu, dołączone załączniki i

treść wniosku w formacie xml

▪ Pokaż poświadczenie przedłożenia - wizualizacja Urzędowego Poświadczenia Dokumentów

▪ Kontynuuj korespondencję - wysłanie pisma powiązanego z wnioskiem o dotację



Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Sprawy – kontynuacja korespondencji
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Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

PSZ-PS formularz
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Wstaw tekst wyróżniony

Obsługa wniosku na portalu praca.gov.pl

Sprawy – zdarzenia w sprawie
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